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RECIBIDO™

CIRCULAR

DE : Luis Alejandro Gonzales Biacutt -
Gerente Ejecutivo a.i.

A j Todo el personal de la EETC MT o

REE. = Desvinculacion Laboral - Presentacién de Informe Final
de Actividades

CITE. = GE-LGB-0033-CIR/23

FECHA:  LaPaz, 3 OCT 27073

De mi consideracion:

Debido a los casos suscitados en la Empresa, al momento de la Presentacién del Informe
Final de Actividades por Desvinculacion Laboral, se tiene a bien emitir la presente, con Ia
finalidad de una mejora continua; asimismo, en cumplimiento al Reglamento Interno de
Personal (vigente); y a los Procedimientos para la Desvinculacién Laboral y Pago de
Beneficios Sociales por tiempo de Servicios (vigente); se instruye y aclara lo siguiente:

+ Todo el personal de la Empresa Estatal de Transporte por Cable "Mi
Teleférico", a tiempo de su desvinculacién, debera presentar su informe final de
actividades (3 ejemplares), adjunto a una carta externa, dirigida al respectivo
Gerente de Area, dentro de los 3 {tres) dias habiles posteriores a la conclusion de
sus funciones, a través de Ventanilla Unica de la EETC "Mi Teleférico”.

» Personal de Ventanilla Unica, una vez recepcionado el informe final de
actividades del ex trabajador, debera remitir el mismo a la Gerencia de Area
respectiva.

¢ Inmediatos superiores {(Gerentes y Jefes), obligatoriamente deberan revisar el
informe final del ex trabajador dependiente, en el plazo establecido en normativa
vigente, dando la conformidad a través de su firma en el documento (3 ejemplares)
y en el Formulario de Liberacion de Obligaciones; caso contrario, requerir de
manera expresa al trabajador desvinculado la complementacién o modificacion del
mismo, que debera ser subsanado dentro de los plazos establecidos para el efecto.
Posteriormente, para el cierre del file personal, deberan remitir al Departamento de
Gestidn de Talento Humano, copia de cada documento generado.

A la espera del estricto cumplimiento a la presente, saludo a ustedes.
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